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archivsuisse AG ist lokal verankert (Bern, Zürich) und bietet schweizweit massgeschneiderte 

Archivdienstleistungen an. Wir legen Wert auf Kompetenz, hohe Sicherheitsstandards und 

persönlichen Service.  

 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung am Standort Winterthur  
 

einen Mitarbeiter / eine Mitarbeiterin 

Archiv-Logistik und Service-Desk, 40–60% 

 

Aufgaben: 

› Bearbeiten von Aktenbestellungen aus dem Archiv 

› Bewirtschaften der Archivmagazine und Protokollierung aller Ein- und Ausgänge 

› Organisieren und Durchführen von Aktentransporten und Kurierdiensten in der Region Zürich 

› Mithilfe beim Aufbau des Magazinstandortes Winterthur 

 

Anforderungen: 

› abgeschlossene Berufsausbildung (EFZ-Logistiker) 

› Hoher Grad an selbständigem Arbeiten erforderlich 

› gewandt im Umgang mit Kunden 

› gute Fitness, um während mehreren Stunden schwere Lasten zu bewegen 

› Kenntnisse von Lagerverwaltung und Magazinbewirtschaftung 

› sehr gute Deutschkenntnisse mündlich und schriftlich 

› sehr gute IT-Anwenderkenntnisse 

› Führerschein Kategorie B 

› Stapler-Führerschein Kategorie S2 

 

Wir bieten: 

› vielfältige Arbeitstätigkeiten und Kundenbeziehungen  

› Mitarbeit in einem KMU mit einem überschaubaren, familiären Team  

› Gestaltungs- und Innovationsmöglichkeiten in einem dynamischen Betrieb  

› gute Anstellungsbedingungen (unter anderem mit 5 Wochen Ferien) 

 

Bei Fragen zur Stelle steht Manuel Balmer, Leitung physisches und digitales Archiv, zur Verfügung 

(Tel. 031 960 10 70). 

 

Ihre Bewerbungsunterlagen (CV, Arbeitszeugnisse, Diplome) senden Sie bitte bis 20.06.2025 an 

personal@archivsuisse.ch.  

mailto:personal@archivsuisse.ch

